
Sachbearbeiter Entgeltabrechnung/ Zeitwirtschaft/
Personal (m/w/d)

Lohn- und Gehaltsabrechnungen sind Ihre
Spezialität. Unterschiedliche Schichtmodelle

und Betriebsvereinbarungen bringen Sie neben
sich ändernden Gesetzen und Tarifverträgen

gekonnt auf einen Nenner.

Wir suchen Sie als  Sachbearbeiter
Entgeltabrechnung/ Zeitwirtschaft (m/w/d)  an

unserem Standort in Bonn, Vogt oder Bitterfeld.
Als Entgeltabrechner (m/w/d) sind Sie Ansprechpartner/in

für alle Fragen rund um die Entgeltabrechnung und ein
wichtiges Mitglied unseres HR-Teams.

Machen Sie den nächsten STEP und profitieren Sie nicht nur
von einem motivierten Team, sondern auch von unserem

überdurchschnittlichen Entgelt (Tarif der Metall- und
Elektroindustrie) sowie einer maßgeschneiderten Einarbeitung.

 
ST Extruded Products Group (STEP-G) ist einer der weltweit führenden

Hersteller und Anbieter von Aluminium-Strangpressprofilen und
Aluminiumlösungen. Gemeinsam mit unseren Kunden entwickeln wir
zukunftsweisende Leichtbaulösungen, zum Beispiel für die
Automobilindustrie, Elektromobilität oder den Schienenverkehr.

ST Extruded Products / Group

IHRE AUFGABEN
Sicherstellung der ordnungsgemäßen Eingaben in der
Zeitwirtschaft (ATOSS) 

|

Anlage von neuen Schichtsystemen in ATOSS|

Umsetzung und Bearbeitung von personellen
Maßnahmen in die Entgeltabrechnung unter
Berücksichtigung aller gesetzlichen, tariflichen und
betrieblichen Bestimmungen

|

Durchführung der Entgeltabrechnung in
Zusammenarbeit mit dem externen
Abrechnungspartner (Full-Service)

|

Berechnung von Zulagen und Zuschüssen sowie
Prüfung auf Steuer- und Sozialversicherungspflicht

|

Bearbeitung von Ein- und Austritten, Anlage von
Personalstammdaten

|

Zusammenarbeit mit externen Stellen (Verbänden,
Behörden, Sozialversicherungsträgern, ...)

|

Unterstützung beim Jahresabschluss mit dem externen
Dienstleister für die betriebliche Altersversorgung

|

Mitarbeit in Personalprojekten, Unterstützung bei der
Weiterentwicklung entgeltrelevanter Personalprozesse

|

IHR PROFIL
abgeschlossene Berufsausbildung, z.B. zum
Industriekaufmann (m/w/d) oder vergleichbar,
idealerweise mit einer Weiterbildung im
Personalbereich

|

mindestens 3-5 Jahr Berufserfahrungen in
vergleichbarer Funktion in der Entgeltabrechnung

|

analytisches und strukturiertes Denkvermögen,
genaue und sorgfältige Arbeitsweise

|

Teamfähigkeit und sehr gute
Kommunikationsfähigkeiten sowie Eigeninitiative,
Belastbarkeit und Flexibilität

|

Kenntnisse in den Tarifverträgen der Metall- und
Elektroindustrie (NRW, Baden-Württemberg, Sachsen-
Anhalt) wären wünschenswert

|

gute Kenntnisse in der Zeitwirtschaft (ATOSS)|

gute Kenntnisse in Lohnsteuer- und
Sozialversicherungsrecht

|

gute Englischkenntnisse|

gute Kenntnisse in MS-Office|
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WIR BIETEN

Sie interessieren sich für diese vielseitige Position?
Bitte bewerben Sie sich direkt über unser Online Formular inkl. Ihrer
Bewerbungsunterlagen. Sollten Sie noch offene Fragen zu dieser
Position haben, beantwortet Herr Dirk Denker diese gern telefonisch
unter +49(0)228 558-2821. Weitere Informationen finden Sie auf
https://karriere.step-g.com

ST Extruded Products Germany GmbH
Friedrich-Wöhler-Str. 2

53117 Bonn, Deutschland
www.step-g.com/de

https://karriere.step-g.com/
https://www.step-g.com/de
https://www.linkedin.com/company/st-extruded-products-group-step-g-?trk=top_nav_home
https://www.xing.com/companies/stextrudedproductsgroup
https://www.facebook.com/ST-Extruded-Products-Group-STEP-G-1765503236996287/
https://www.instagram.com/stextrudedproductsgroup/

